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特种设备使用登记办事指南
一、受理范围 
申请内容：锅炉、压力容器（含气瓶）、压力管道、电梯、起重机械、客运索道、 大型游乐设施、场（厂）内专用机动车辆等特种设备使用登记。 
申请人范围及申请条件：凤庆县辖区内锅炉、压力容器（含气瓶）、压力管道、电梯、起重机械、客运索道、大型游乐设施、场（厂）内专用机动车辆等特种设备使 用单位（产权单位）或个人。申请条件：1.锅炉、压力容器（气瓶除外）、电梯、起 重机械、客运索道、大型游乐设施和场（厂）内专用机动车辆应当按台（套）向登记 机关办理使用登记，车用气瓶以车为单位进行使用登记。2.气瓶（除车用气瓶外）、工业管道应当以使用单位为对象向登记机关办理使用登记。 
不予受理的法定情形：1.资料审查不通过。2.处于有不利影响的法律诉讼等司法纠纷或者正在接受有关司法限制与处罚的。
二、设定及办理依据 
设定依据：《中华人民共和国特种设备安全法》、《特种设备安全监察条例》，办理依据：《特种设备使用管理规则》、《云南省人民政府行政审批制度改革办公室 关于印发<云南省行政许可事项通用目录>的通知》(云审改办发（2017）9 号)。这些法律法规、规章具体内容可通过临沧市人民政府网站、市市场监管局专栏下载。 
三、实施机关 
凤庆县市场监督管理局，是办理锅炉、压力容器（含气瓶）、压力管道、电梯、起重机械、客运索道、 大型游乐设施、场（厂）内专用机动车辆等特种设备（除跨省长输管道、省内长输管道和移动式压力容器以外）的法定机构，负责行政 许可事项的审查并作出行政许可决定。 
四、许可条件 
（一）予以许可的条件： 
1.新增设备使用登记 
(1)按台（套）办理：使用单位（产权单位）应当逐台（套）填写使用登记表，向登记机关提交相应材料，并确保材料真实有效。
a)使用登记表（2 份）；b)含有使用单位统一社会信用代码的证明或者个人身份证证明（适用于公民个人所有的特种设备）；c)特种设备产品合格证（含产品数据表、 车用气瓶安装合格证明）；d）特种设备监督检验证明(安全技术规范要求进行使用前首次检验的特种设备，应当提交使用前的首次检验报告)；e)机动车行驶证(适用于与机动车固定的移动式压力容器)、机动车登记证书(适用于与机动车固定的车用气瓶)；f)锅炉能效证明文件。
(2)按使用单位申请办理特种设备使用登记时，应当向登记机关提交相应资料，并且对其真实性负责： 
a)使用登记表(一式两份)；b)含有使用单位统一社会信用代码的证明；c)监督检验、定期检验证明(注 3-1)；d)《压力管道基本信息汇总表——工业管道》(办理压力 管道使用登记时提供)，《气瓶基本信息汇总表》(办理气瓶使用登记时提供)。 
2.变更登记 
按台(套)登记的特种设备改造、移装、变更使用单位或者使用单位更名、达到设计使用年限继续使用的，按单位登记的特种设备变更使用单位或者使用单位更名的，相关单位应当向登记机关申请变更登记。 
（1）改造变更：特种设备改造完成后，使用单位应当在投入使用前或者投入使 用后30日内向登记机关提交原使用登记证、重新填写的使用登记表(一式两份)、改造质量证明资料以及改造监督检验证书(需要监督检验的)，申请变更登记，领取新的使用登记证。登记机关应当在原使用登记证和原使用登记表上作注销标记。 
（2）移装变更： 
a)在登记机关行政区域内移装：在登记机关行政区域内移装的特种设备，使用单位应当在投入使用前向登记机关提交原使用登记证、重新填写的使用登记表(一式两份)和移装后的检验报告(拆卸移装的)，申请变更登记，领取新的使用登记证。登记机关应当在原使用登记证和原使用登记表上作注销标记。 
b）跨登记机关行政区域移装： ①跨登记机关行政区域移装特种设备的，使用单位应当持原使用登记证和使用登记表向原登记机关申请办理注销；原登记机关应当注销使用登记证，并且在原使用登记证和原使用登记表上作注销标记，向使用单位签发《特种设备使用登记证变更证明》，②移装完成后，使用单位应当在投入使用前，持《特种设备使用登记证变更证明》、标有注销标记的原使用登记表和移装后的检验 报告(拆卸移装的)，向移装地登记机关重新申请使用登记。 
（3）单位变更： 
特种设备需要变更使用单位，原使用单位应当持原使用登记证、使用登记表和有效期内的定期检验报告到登记机关办理变更；或者产权单位凭产权证明文件，持原使用登记证、使用登记表和有效期内的定期检验报告到登记机关办理变更；登记机关应当在原使用登记证和原使用登记表上作注销标记，签发《特种设备使用登记证变更证明》；新使用单位应当在投入使用前或者投入使用后 30 日内，持《特种设备使用登记证变更证明》、标有注销标记的原使用登记表和有效期内的定期检验报告，重新办理使用登记。 
（4）更名变更 
使用单位或者产权单位名称变更时，使用单位或者产权单位应当持原使用登记证、单位名称变更的证明资料，重新填写使用登记表(一式两份)，到登记机关办理更名变更，换领新的使用登记证。登记机关在原使用登记证和原使用登记表上作注销标记。
（5）达到设计使用年限继续使用的变更
对达到设计使用年限继续使用的特种设备，使用单位应当持原使用登记证到登记 机关申请变更登记。登记机关应当在原使用登记证右上方标注“超设计使用年限”字样。
（6）不得申请办理移装变更、单位变更的情况有下列情形之一的特种设备，不得申请办理移装变更、单位变更： 
a)已经报废或者国家明令淘汰的； 
b)进行过非法改造、修理的； 
b)无特种设备设计、制造技术资料和文件，包括设计文件、产品质量合格证明(含合格证及其数据表、质量证明书)、安装及使用维护保养说明、监督检验证书、型式试验证书、特种设备安装、改造和修理的方案、图样(注 2-4)、材料质量证明书和施工质量证明文件、安装改造修理监督检验报告、验收报告等技术资料； 
d)达到设计使用年限的； 
e)检验结论为不合格或者能效测试结果不满足法规、标准要求的。 
3.停用 
特种设备拟停用1年以上的，使用单位应当采取有效的保护措施，并且设置停用标志，在停用后 30 日内填写《特种设备停用报废注销登记表》，告知登记机关。重新启用时，使用单位应当进行自行检查，到使用登记机关办理启用手续；超过定期检验有效期的，应当按照定期检验的有关要求进行检验。
4.报废 
对存在严重事故隐患，无改造、修理价值的特种设备，或者达到安全技术规范规定的报废期限的，应当及时予以报废，产权单位应当采取必要措施消除该特种设备的使用功能。特种设备报废时，按台(套)登记的特种设备应当办理报废手续，填写《特种设备停用报废注销登记表》，向登记机关办理报废手续，并且将使用登记证交回登记机关。非产权所有者的使用单位经产权单位授权办理特种设备报废注销手续时，需提供产权单位的书面委托或者授权文件。使用单位和产权单位注销、倒闭、迁移或者失联，未办理特种设备注销手续的，登记机关可以采用公告的方式停用或者注销相关特种设备。
（二）不予许可的情形： 
1.资料审查不通过。2.处于有不利影响的法律诉讼等司法纠纷或者正在接受有关司法限制与处罚的。 
五、政策、技术、数量限制 
本行政许可无政策、技术、数量限制。 
六、申请材料 
	序号
	材料名称
	原件/复印件
	数量
	材料形式
	其他要求

	1
	特种设备注册登记表
	■原件
□复印件
	2份
	纸质材料（采用A4纸，左侧装订）
	加盖单位公章

	2
	统一社会信用代码证或个人身份证明
	□原件
■复印件
	1份
	纸质材料（采用A4纸，左侧装订）
	

	3
	特种设备出厂技术资料、监督检验证书、安装资料及验收报告
	■原件
■复印件
	1份
	纸质材料（采用A4纸
	

	4
	安装质量证明资料（适用于压力容器、锅炉等）
	□原件
■复印件
	1份
	纸质材料（采用A4纸，左侧装订）
	

	5
	相对应的特种设备作业人员证
	□原件
■复印件
	1份
	纸质材料（采用A4纸，左侧装订）
	

	6
	有关规章制度的目录
	□原件
■复印件
	份
	纸质材料（采用A4纸，左侧装订）
	


注：复印件应选用A4纸张。(使用单位办理使用登记时所提交的资料，包括填写的或复印的资料和文件都应当盖单位公章或者使用单位安全管理机构专用章，并且对其真实性负责)

七、办结时限
办理时限：立等即办。 
八、许可收费及依据
本行政许可事项不收费。
九、审批结果及送达方式
审批结果：特种设备使用登记证书
送达方式：直接领取
地址：凤庆县凤山镇凤平路中段政务服务大厅市场监督管理局企业窗口。
十、办理流程
（一）申请
窗口受理。
接收申请的实施机关：凤庆县市场监督管理局
接收地址：凤庆县凤山镇凤平路中段
受理时间：周一至周五（法定节假日除外），上午8：30-12：00，下午14：30-18：00。
（二）受理
对申请材料符合要求的，准予受理。发证机关收到申请资料后，对于资料齐全、符合法定形式的，应当在 5 个工作日内予以受理，出具电子(或者书面)形式的《特种设备行政许可受理决定书》(以下简称受理决定书)。同时根据需要委托相应鉴定评审机构开展现场鉴定评审工作。
发证机关收到申请资料后，对于申请资料不齐全或者不符合法定形式的，应当在5 个工作日内一次性告知申请单位需要补正的全部内容，并且出具《特种设备行政许可申请资料补正告知书》(以下简称补正告知书)。
（三）审核
受理后 2 个工作日内完成书面审查。
（四）许可决定及送达方式
书面审查通过后2个工作日作出准予许可或不予许可决定。
自作出决定之日起20 日内，将许可结果录入云南省特种设备动态监察网，并打印证书。
办理结果：对许可通过的单位或个人，颁发《特种设备使用登记证》。对不予许可的单位，下发《不予行政许可决定书》。
送达方式：自作出决定之日起5 个工作日内，《特种设备使用登记证》通过快递方式送达申请人，或申请人直接到受理窗口领取。
十一、咨询及监督渠道
咨询电话：0883-4263679，监督电话0883-4263021
咨询及投诉地址：凤庆县凤山镇凤平路中段市场监督管理局






























     附件   特种设备使用注册登记办事流程示意图
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